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Zpracovani, uchovavani a ochrana osobnich tdaji ¢tenaru

Méstska knihovna Sokolov (dale jen MKS) 2zpracovava osobni Udaje étenafl ve smyslu
Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 a zakona & 110/2019 Sb,,
o zpracovani osobnich Udajl a v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.

Osobni (daje &tenarll jsou zpracovavany v oddéleni pro dospélé, v détském oddéleni, v Eitarné
a studovné a ve zvukové knihovné.

Ugel vytvoreni databaze étenart

Uéelem zpracovani osobnich udajt &tenail v MKS je:

» ochrana majetku pofizeného z verejnych rozpoétovych zdrojl, zejména pak knihovniho fondu
pljéovaného Etenaiim mimo prostory knihovny

» poskytovani kvalitnich sluzeb &tenafiim tim, Ze bude &tenare Gcinné kontaktovat v pfipadech
vymezenych knihovnim Fadem nebo v pfipadech, Ze si to &tenal sdm vyzada; povede presnou
evidenci o v8ech transakcich, zejména o provedenych vypujékach

» naplnéni povinnosti uloZenych knihovné obecné zavaznymi pfedpisy — zejména zakonem
€. 257/2001 Sh., o knihovnach a podminkach provozovani knihovnickych a informaénich
sluzeb (knihovni zakon), zakonem 563/1991 Sb., o Uéetnictvi a zfizovaci listinou knihovny.

Rozsah zpracovavanych osobnich udaju ¢tenard

Zakladni identifikaéni idaje ¢tenare: jméno a pifjmeni, adresa bydlisté étenare (tj. misto trvalého
pobytu &étenafe), datum narozeni. Tyto Udaje je &tenaf povinen uvést a akceptovat jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuZivat jejich sluzeb v piném rozsahu. Ctenaf, ktery neda souhlas s jejich
zpracovanim, mlZe uzivat pouze téch sluzeb, které knihovha poskytuje anonymné. Zakladni
identifikadni Udaje ovéfuje knihovna podle platnych osobnich dokladl. U ob&and CR je takovym
dokladem obé&ansky pritkaz, u cizich statnich pfislunik(l pas a platné povoleni k pobytu.

Dalsi kontaktni udaje ¢tenare: akademické tituly, kontaktni €i pfechodna adresa &tenare, dalsi
maozna spojeni na étenare (telefon, fax, e-mail...). Tyto udaje jsou dobrovolné.

Zakladni identifikaéni udaje zakonného zastupce v pfipadé, Ze ¢tenafem je osoba nezletila, uvede
se rovnéz jméno, pfijmeni a adresa zdkonného zastupce. Pokud je adresa shodna s adresou ditéte, je
zpracovavana pouze adresa ditéte.

Udaje vyuzivané pro statistické ucely (pokud je &tenar uvede) — musi jit o Gdaje dobrovolné.

Udaje sluZebni - (idaje o &tenarském prikazu, o vypdjekach, rezervacich...

Udaje téetni — Udaje o provedenych finanénich transakcich mezi étenafem a knihovnou, zejména
o jejich ucelu a dalsich nalezitostech dle § 11 odst. 1 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.
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Zpracovani osobnich Gdaju ¢tenart

Osobni Udaje ¢tenard, zjisténé na zakladé predioZzeného platného obéanského prilkazu nebo jiného
platného prikazu totoZnosti, zaznamenavaji pracovnice knihovny do elektronického formulare
prihlasky ve vypujénim modulu. Tuto pfihlasku nasledné vytisknou a &tenaf svym podpisem potvrzuje
spravnost zapsanych Udajd a souhlas s uloZenim svych Uidajl do databaze &tenara.
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Uchovavani osobnich Gdaja ¢tenaru
Na originalnich pisemnostech - Vytist&né a podepsané piihladky jsou shromaZzdovany
a uchovavany na bezpeéném misté&, kam je zamezen pfistup nepovolanym osobam.

V poéitacovych databazich - Elektronické prihlasky jsou v potitaci uloZzeny do databaze Etenard.
Udaje v této databazi jsou chranény bezpeénostnimi prostfedky SW firmy KOHA a pfistupovymi hesly.

Likvidace osobnich udaju ¢tenara

Osobni udaje ttenafe zpracovava knihovna, dokud neuplyne Ihita dvou let od vyprseni platnosti jeho
étenarského prikazu a étenar nema vici knihovné Z2adné zavazky.

Pokud ¢&tenar pozada o ukonéeni zpracovani svych osobnich udajd nebo pokud uplyne vyse uvedena
InGta a ¢&tendf nema vici knihovné zadné dal§i zavazky, ma se &lenstvi &tenare v knihovné za
ukonéené a knihovna provede likvidaci jeho osobnich Gidajl nasledujicim zplsobem:

Skartace originalnich pisemnosti - Prihladka ¢tenafe a pfipadné zménové formulafe jsou fyzicky
zlikvidovany podie Skartaéniho fadu MKS.

Vymazani identifikaénich udaji v pocita¢ovych databazich — identifikacni udaje &tenare jsou
z pocitatové databaze vymazany.
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Zpusob ochrany osobnich udaji étenafa

> vytisténé d&tenafské prihlasky jsou uzaméené a po uplynuti doby nezbytné k ucelu jejich
zpracovani jsou skartovany podle Skartaéniho fadu MKS

> osobni udaje v elektronické podobé jsou shromaZdovany pouze po dobu, kterd je nezbytna
k G&elu jejich zpracovani. Po uplynuti této doby jsou z elektronické databaze vymazany.

> pristup k pocitaclim, na kterych se pracuje s osobnimi Udaji étenafll, maji pouze pracovnice
MKS. Tyto pocitace jsou dale chranény pfistupovymi hesly.

> zaméstnanci MKS, ktefi maji pfistup k osobnim udajim &tenard, jsou povinni zachovavat

micenlivost o téchto osobnich (dajich a rovnéz o bezpeénostnich opatfenich provedenych
v MKS za ucelem ochrany osobnich udajd

Pokud &tenar zjisti, Ze doslo k porudeni povinnosti ze strany knihovny, ma pravo se obratit na Urad
pro ochranu osobnich (daji s Zadosti o zajisté€ni opatfeni k hapravé.
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Mgr. Daniela Drobeckova
V Sokolové 29. 12. 2025 feditelka Méstské knihovny Sokolov
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